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Prot.6286 

         A tutto il personale 
A.T.A. 

                                                                                                                                - LORO SEDI – 

CIRCOLARE FERIE NATALIZIE 

Oggetto: Piano Ferie natalizie Personale A.T.A. a.s. 2025/2026. 

In relazione all’oggetto si invita tutto il personale A.T.A. a produrre richiesta delle ferie entro e 
non oltre il 28 novembre 2025. 

Si precisa che dette richieste devono tenere conto di quanto segue: 
 dal 23 Dicembre 2025 al 2 gennaio 2026 deve essere garantita la presenza di almeno n. 3 

Collaboratori Scolastici; 
 per la segreteria devono essere presenti almeno 2 Assistenti Amministrativi; 
 i collaboratori scolastici e gli assistenti amministrativi devono organizzare il proprio periodo 

di ferie, concordandolo con i colleghi, per assicurare le presenze necessarie. 
Nel caso in cui le richieste, da presentare entro il 28 novembre 2025, non possano essere accolte, per 
concorrenza di più soggetti dello stesso profilo professionale richiedenti lo stesso periodo, per garantire le 
esigenze di servizio, sarà chiesta al personale la disponibilità a variare il periodo di ferie. 
Le richieste saranno presentate in segreteria alle assistenti amministrative preposte all’ufficio del personale. 
Il piano ferie sarà predisposto entro e non oltre il 12 dicembre 2025. 
Si precisa che tale scelta è puramente indicativa e che solo dopo l’approvazione del piano ferie di tutto 
il  personale le stesse saranno autorizzate. 
Cordiali saluti. 
 
Torre Annunziata, 23.10.2025        
 

Il Direttore s.g.a  
Dott.Fedele Ercolano        


