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Alla Prof.ssa Lucia FIORE
A.T.: ATTI GENERALI

A TUTTO IL PERSONALE
AL SITO WEB

SEDE

OGGETTO: nomina responsabile di plesso — sede centrale — a.s. 2025/2026

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Vista la delibera del Collegio dei docenti n.9 del 08/09/2025;
Vista la disponibilita del docente ad assumere 1’incarico

NOMINA

La Prof.ssa Lucia FIORE responsabile di plesso - sede centrale con il compito di:
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assicurare la quotidiana e regolare erogazione del servizio nel plesso;

organizzare la sostituzione dei docenti assenti, utilizzando personale interno, per assicurare
prioritariamente la vigilanza delle classi;

accogliere i docenti supplenti e/o neoarrivati;

accogliere gli alunni neoarrivati;

provvedere alla divulgazione delle circolari, comunicazioni, informazioni centrale-plesso,
controllando le firme di presa visione;

gestire i ritardi e le uscite anticipate degli alunni;

gestire i rapporti con i genitori degli alunni;

raccogliere e trasmettere le segnalazioni riguardanti malfunzionamenti, disguidi, inosservanza
delle norme al fine di attivare rapidamente tutte le azioni correttive e preventive necessarie;
mantenere i rapporti con I’Ufficio di Presidenza e di Segreteria;

sovrintendere al controllo delle condizioni di pulizia del plesso e segnalare eventuali anomalie al
DSGA;

raccogliere e trasmettere le richieste di materiali, sussidi e attrezzature necessarie al plesso;
registrare i permessi brevi richiesti dai docenti e curarne il recupero;

segnalare rischi, con tempestivita;

adottare provvedimenti urgenti in situazioni impreviste, in attesa dell’intervento diretto del
Dirigente e/o dei suoi collaboratori;
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| suddetti compiti saranno espletati in accordo con I’altra responsabile di plesso, prof.ssa Anna De
Gaetano.

E’ dovere del personale scolastico (docente e non docente) eseguire le disposizioni dei responsabili
di plesso.

In caso di inadempienze, sussiste per i responsabili di plesso 1’obbligo di segnalazione circostanziata
al Dirigente, per i provvedimenti di sua competenza.

La retribuzione dell’incarico ¢ oggetto di contrattazione integrativa di Istituto

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Anna Maria Papa
(F.to digitalmente)
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