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Alla  Prof.ssa Maddalena CAROTENUTO 

A.T.: ATTI GENERALI 

A TUTTO IL PERSONALE 

                                                                                                                    AL SITO WEB 

SEDE 

 

 

OGGETTO: nomina referente corso serale alberghiero – a.s. 2025/2026 

 

IL  DIRIGENTE  SCOLASTICO 

 

 Vista la disponibilità del docente ad assumere l’incarico; 

 Vista la delibera del Collegio dei docenti n. 14 del 08/09/2025 

 

N O M I N A 

 

la  Prof.ssa Maddalena CAROTENUTO   referente del corso serale alberghiero per l’a.s. 2025/2026 

con i seguenti compiti: 

 partecipa alle riunioni di coordinamento; 

 provvede al controllo dei verbali; 

 provvede al controllo delle relazioni dei docenti, delle programmazioni individuali e ne 

verifica la coerenza rispetto agli obiettivi didattici dell’Istituto; 

 collabora nella predisposizione di circolari ed ordini di servizio; 

 fornisce ai docenti documentazione e materiale vario inerente la gestione interna dell’Istituto; 

 svolge inoltre altre mansioni su specifica delega del Dirigente scolastico, con particolare 

riferimento a: vigilanza e controllo della disciplina; organizzazione interna della scuola, 

gestione dell'orario, uso delle aule e dei laboratori; proposte sull'organizzazione dei corsi di 

ordinamento: classi, insegnanti, orari; controllo dei materiali inerenti la didattica: verbali, 

calendari, circolari; proposte di metodologie didattiche; comunicazioni esterne e raccolta di 

documentazioni; 

 

 

La retribuzione dell’incarico, compresa nel Fondo dell’Istituzione, è oggetto di contrattazione 

integrativa di Istituto.   
       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                    Dott.ssa Anna Maria Papa 
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